图书馆报告厅使用申请表
	申请时间：201  年   月   日

	使用单位名称
	 
	经 办 人：
	 

	
	
	联系电话：
	 

	
	
	使用日期：
	 

	
	
	会议起迄时间：
	 

	
	
	会议人数
（不得超过340人）
	

	申请事由
	 

	会场要求
	禁止在会场内大声喧哗、乱掉杂物，严禁在会场内吃零吃、香口胶会议结束后会议人员要负责恢复会场原貌并清理会场。                  

	
	          严禁在会场内用餐

	使用要求说明
	设备要求
	     投影仪（   )；麦克风（   ）个

	
	其他需求
	

	图书馆意见
	　

	备注
	　


注：各单位使用报告厅的前一天，请交一份《会议进程表》到报告厅张老师处。报告厅电话：85280232；另需要转帐的单位，请将"报告厅管理费"转到6200--Y01055卡上，并将转帐单的一联交回图书馆办公室罗老师 85280144。

图书馆展厅使用申请表
申请时间：201  年   月   日
	申请单位
	
	联系人
	

	展出起迄时间
	
	联系电话
	

	展出地点
	□总馆大厅；□总馆一楼展厅；□信息楼一楼大厅 

□其他

	展览主题、作品尺寸、数量等说明
	

	使用要求说明（如是否悬挂横幅、张贴海报等）
	

	使用单位

审核意见
	签名：   （盖章）

         年   月  日

	图书馆

审核意见
	签名：      （盖章）

                    年   月   日

	备注
	


备注：请另附一份纸质版的展出作品简介说明或照片等报送图书馆办公室。
